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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NYERGESÚJFALUI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Szállítói számlák rögzítése az ASP rendszerben és 
banki utalásra előkészítése az OTP Electra Office Banking rendszerben az Nyergesújfalui 
Napsugár Óvoda, a Nyergesújfalu Benedek Elek Óvoda, a Nyergesújfalui Bóbita Óvoda és Bölcsőde, 
valamint az Ady Endre Művelődési Központ és Könyvtár vonatkozásában.

A kötelezettségvállalás analitikus nyilvántartásának vezetése az ASP rendszerben az 
Önkormányzat intézményei vonatkozásában.

A bankszámlaforgalom rögzítése, könyvelése bankkivonat alapján az Önkormányzat intézményei 
vonatkozásában.

A kollaudált számlák határidőre történő banki kiegyenlítése.

Lakbér-, szociális lakbér bankszámlák (alszámlák) könyvelése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nyergesújfalu

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX törvény rendelkezései, az illetménykiegészítésről, valamint 
a vezetői illetménypótlékról szóló 27/2003. (X.1.) önkormányzati rendelet, valamint a 
Nyergesújfalui Polgármesteri Hivatal Közszolgálati Szabályzat rendelkezései az irányadók. A 
jogviszony létesítésekor 3 havi próbaidő kerül kikötésre. A pályázat kiírója fenntartja a pályázat 
eredménytelenné nyilvánításának jogát. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Alapozó keretprogramok, Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi szakképzettség 
illetve mérlegképes könyvelői szakképesítés

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Alapozó keretprogramok, Gazdasági középisk. végzettség vagy középisk. végzettség és 
gazdaságtudományi, banki ügyintézői illetve mérlegképes könyvelő

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazás)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- pénzügyi és számviteli főiskola illetve szakirányú egyetemi végzettség

- önkormányzati gazdálkodás területén szerzett legalább 3 év szakmai 
tapasztalat

- mérlegképes könyvelői végzettség  államháztartási szakirányon

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Munkabírás (egyéb)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.05.16. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: szakmai elbeszélgetést követően Nyergesújfalu Jegyzője

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.05.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: ww.nyergesujfalu.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.06.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.04.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


