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ALLASPALYAZAT
NYERGESUJFALUI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitando feladatok): Szallitéi szamlak rogzitése az ASP rendszerben és
banki utaldsra el6készitése az OTP Electra Office Banking rendszerben az Nyergesujfalui
Napsugar Ovoda, a Nyergesujfalu Benedek Elek Ovoda, a Nyergesuijfalui Bébita Ovoda és Bolcséde,
valamint az Ady Endre M{ivel6dési K6zpont és Konyvtar vonatkozasaban.

A Kkotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasanak vezetése az ASP rendszerben az
Onkormanyzat intézményei vonatkozasaban.

A bankszamlaforgalom rogzitése, kdnyvelése bankkivonat alapjan az Onkormanyzat intézményei
vonatkozasaban.

A kollaudalt szamlak hataridére torténd banki kiegyenlitése.
Lakbér-, szocialis lakbér bankszamlak (alszamlak) konyvelése.
Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Nyergesujfalu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései, az illetménykiegészitésrol, valamint
a vezetdi illetménypotlékrél szolé 27/2003. (X.1.) oOnkormdanyzati rendelet, valamint a
Nyergesujfalui Polgdrmesteri Hivatal Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddék. A
jogviszony létesitésekor 3 havi probaid6 kertl kikotésre. A palyazat kiir6ja fenntartja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Alapoz6 keretprogramok, Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség
illetve mérlegképes konyveldi szakképesités

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Alapozé keretprogramok, Gazdasagi kozépisk. végzettség vagy kozépisk. végzettség és
gazdasagtudomanyi, banki ligyintézéi illetve mérlegképes konyveld

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- felhasznaléi szint MS Office (irodai alkalmazas)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- pénziigyi és szamviteli féiskola illetve szakiranyt egyetemi végzettség

- onkormanyzati gazdalkodas teriiletén szerzett legalabb 3 év szakmai
tapasztalat

- mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartasi szakirdnyon

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)
- Munkabiras (egyéb)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- motivacios levél
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- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 hoénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.05.16. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: szakmai elbeszélgetést kovetéen Nyergesujfalu Jegyzoje
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.05.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: ww.nyergesujfalu.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.04.23.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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